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Outlook 2010
Wer von Lotus Notes oder einer friiheren Outlook Version auf Outlook 2010 umsteigt,
vermisst vielleicht die Funktion, Mails bestimmter Personen in einer anderen Farbe

kennzeichnen.
Das funktioniert in Outlook 2010 wie folgt:

Klicken Sie unter Ansicht = Ansichtseinstellungen auf ,Bedingte Formatierung". Unter

»~Hinzufligen™ kann eine neue Formatierung hinzugefligt werden.

[

Regeln fir diese Ansicht:

| Ungelesene Machrichten ;I Himzufigen
Ungelesene Gruppenkopfzeilen
Eingereicht aber nicht gesendet
Abgelaufene E-Mail

(berfallige E-Mai

Machrichten in anderen Ordnern
Unbenannk

Geben Sie der Regel einen Namen
Lischen
(zum Beispiel Chef) und klicken Sie

Mach anschlieBend auf Bedingung.

Match unten

—Eigenschaften der ausgewahlten Reg}/

Mame: ILInI:uenannt

schriftart... | |3 Pt Segoe Ul
Bedingung... |

4 abbrechen
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In diesem Fenster klicken Sie auf ,Von" und wahlen die Person aus dem Adressbuch aus:

Machrichten | weitere Optionen itert |

In: INur im Feld "Betreff"

Lef Lo

Eyen... | [katharina Dietze - PEP-nstitut

Gesendet an. .. | I

B i e Ials einziger Empfanger auf der "an"-Zeile stehe j

Zeik: IKeine angabe j Inn ginem belishigen Datumj

(0] 4 I Abbrechenl Alles laschen |

Mit Klick auf OK kehren Sie ins vorherige Fenster zurlick, in dem jetzt noch mit Klick auf

,Schriftart ..." die entsprechende Farbe ausgewahlt wird. Mit ,OK" wird die Auswabhl

bestatigt.
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